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※電子内容証明郵便の書式です。 
〇〇年〇〇月〇〇日 

〒000-0000 

東京都〇〇区〇〇１－１ 

〇〇株式会社 

代表取締役 〇〇 〇〇 様 

                               

                               〒000-0000 

東京都〇〇区〇〇１－１ 

〇〇法律事務所 

TEL 00-0000-0000 FAX 00-0000-0000 

                                                              株式会社〇〇代理人 

                                 弁護士 〇 〇  〇 〇 ㊞ 

 
催 告 書 

前略  

当職は、株式会社〇〇（以下「当社」といいます。）の代理人として、〇〇株式会社（以下「貴社」といい

ます。）に対し、次のとおり催告いたします。 

 

貴社は、当社との間で、〇〇年〇〇月〇〇日付けで、〇〇契約書（以下「〇〇契約」といいます。）を締結

しました。 

当社は、〇〇契約に基づき、〇〇を実施しましたが、貴社は、〇〇料 計〇〇円（弁済期：〇〇年〇〇月

〇〇日）のお支払いを怠っております。 

したがいまして、貴社は、本書到達後 10 日以内に、下記当社口座に、上記金員をお支払い下さい。 

記 

（金融機関） 

（口座番号） 

（口座名義人） 

 

なお、本書到達後 10 日以内にお支払いを確認できない場合、又は貴社から当職に対し何らのご連絡も頂

けない場合は、やむを得ず、裁判所を通じた法的手段に移らざるを得なくなります。 

貴社におかれましては、速やかに前記金員をお支払い頂けますよう、お願いいたします。 

草々 




